Anleitung zum Praktikumsberichtsheft
Liebe Schülerinnen und Schüler, 

das Berichtsheft soll euch helfen, so viel wie möglich während eures Praktikums zu lernen. Erstellt es bitte sehr sorgfältig und füllt es am Computer aus, bevor ihr es ausdruckt. Abzugeben ist das Heft - sobald ihr wieder an der Schule seid - bei eurem Lehrer für Wirtschaft und Recht zur Durchsicht und eventuellen Benotung.
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Für eure Praktikumswoche

wünschen wir euch viel Freude und Erfolg!
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Berichtsheft

für das 
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im Schuljahr 2023/2024
vom

13. Mai bis 17. Mai 2024
Name, Vorname: 
Klasse: 

Diesen freien Platz auf dem Deckblatt

kannst du frei gestalten (z. B. Foto vom Praktikum einfügen)
Oberland Realschule Holzkirchen
Probst-Sigl-Straße 3 
83607 Holzkirchen 
Telefon: 08024 47731-0

Fax: 08024 47731-20
www.oberland-realschule.bayern


Ansprechpartner:

Herr Jodlbauer  (jod@rshk.de)
ABGABETERMIN: 05.06.2024 
Mein Praktikumsbetrieb

Folgendes solltest du vor Praktikumsbeginn beantworten können:

	Name und Anschrift des Betriebs:

	Firmenname:
	

	Rechtsform 
(z. B. OHG / GmbH / AG) 
	

	Firmenadresse:
	

	Telefonnummer:
	

	E-Mail:
	

	Homepage (Adresse): 
	

	Betreuung im Betrieb

	Name der Betreuerin /des Betreuers:
	

	Kontaktmöglichkeit(en) des Betreuers:

(Telefon / E-Mail) 
	


	Arbeitszeiten:

(Beginn, Pausen, Ende)
	

	Arbeitsweg:

(Wegstrecke / Zeitbedarf)
	

	Arbeitskleidung / Schutzkleidung:
(Evtl. erkundigen)
	


Finde folgende Informationen im Laufe der Woche heraus:

	Anzahl der Mitarbeiter im gesamten Unternehmen:
	

	Berufe der Mitarbeiter: 
(genaue Bezeichnung)
	

	Ausbildungsberufe, die im Unternehmen angeboten werden:
	

	Produkte oder Dienstleistungen, die hergestellt oder angeboten werden:
	

	Standort (faktoren):

Finde heraus, warum sich der Betrieb gerade dort angesiedelt hat (z. B. Lage / Personal) 

	


	Mein ausgewähltes Berufsbild:


	Beruf:
	

	Notwendiger Schulabschluss: 
	

	Ausbildungsweg:

(z. B. Berufsausbildung/ Fachschule/Studium) 
	

	Welche Fähigkeiten benötigt der Bewerber?
( z. B. technisches Verständnis) 
	

	Aufstiegsmöglichkeiten:

(Fachwirt/Meistertitel/ Duales Studium)
	

	Ausbildungsvergütung:
	

	Verdienst nach der Ausbildung:
	

	Sonstiges:
	


Meine Praktikumswoche

Anmerkungen:

1) Beschreibe in Stichpunkten die Tätigkeiten, die du ausgeführt hast.
Womit und mit wem hast du gearbeitet?
Was wurde von dir erwartet?

2) Bei den persönlichen Eindrücken sollten folgende Aspekte enthalten sein:

· Etwas, das dir gefallen hat

· Etwas, das dir überhaupt nicht gefallen hat

· Warst du über-/ unterfordert?

	
	Meine Hauptaufgaben; verwendete Arbeitsmittel; an mich gestellte Anforderungen; …1)
	Meine persönlichen Eindrücke 2) 

	Erster Arbeitstag:
	
	

	Dienstag:
	
	

	Mittwoch:
	
	

	Donnerstag:
	
	

	Letzter Arbeitstag:
	
	


Mein Rückblick auf das Praktikum

Nimm Stellung zu folgenden Punkten:

Wo konntest Du deine Fähigkeiten einsetzen? 

	


Was hat Dir besonders gut gefallen? (ca. 3 Punkte + Begründung)

	


Was hat Dir nicht gefallen? (Begründe!)

	


Hat das Praktikum deine beruflichen Pläne beeinflusst? (Begründe!)
	


Warum bist du erleichtert, dass das Praktikum zu Ende ist? 

Warum würdest du noch gerne einige Tage im Betrieb verweilen?
	



Zeugnis 
für das freiwillige Betriebspraktikum
vom 
13. Mai bis 17. Mai 2024
Unternehmen: ______________________________________________________
Abteilung/Einsatzbereich: ____________________________________________
Name des Schülers/der Schülerin: _____________________________________
Geburtsdatum des Schülers/der Schülerin: ______________________________
Schule und Jahrgangsstufe: Oberland-Realschule, Jahrgangsstufe 9
Tätigkeitsschwerpunkte:
-----------------------------------------------------------------------------------------------------------------
-----------------------------------------------------------------------------------------------------------------
-----------------------------------------------------------------------------------------------------------------
Wahrgenommene Stärken / Schwächen: 
(Bitte Zutreffendes vom Betreuer ankreuzen lassen)
	
	Sehr positiv
	positiv
	OK
	ausreichend
	negativ

	Motivation / Einsatzwille
	
	
	
	
	

	Zuverlässigkeit
	
	
	
	
	

	Teamfähigkeit
	
	
	
	
	

	Konzentration / Sorgfalt
	
	
	
	
	

	Auffassungsgabe / Verständnis / Umsetzung
	
	
	
	
	

	(handwerkliche) Geschicklichkeit
	
	
	
	
	

	Kommunikationsfähigkeit
	
	
	
	
	


___________________________________________________________________________Datum, Unterschrift des Arbeitgebers bzw. des Praktikantenbetreuers mit Firmenstempel
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